
Mails or emails 
information on 
Appointee

Mails 
congratulationsEmails 

(1) Introductory letter; and 
(2) electronic copy of 
Public Member Newsletter

Mails notification and 
congratulations 

Ethics Commission
Manually types email addresses into 

Outlook

Secretary of State
Manually types information 

into agency database

Appointing Authority

Appointed Individual Mails congratulations 
and oath

Board/Commission
Manually adds information into Board/

Commission system

Mails or emails copy of official 
letter of appointment

BOARD and COMMISSION APPOINTEE – Current Flow of Information
Confirmed accurate by Secretary of State’s Office and State Ethics Commission as of September 2021

(In practical application)

Emails Appointee’s 
name and email 
for State Boards 
and Commissions

Agency Website
Automatically updates at 
6:00pm daily with new 
information entered into 

the database

Required in law to mail or 
email information on 
Board and Commission 

appointees , but rarely occurs

Secretary of State
Manually adds information 

to agency’s database

Mails signed 
Oath

Mails 
Commission

Ways information is transferred
 Email scanned document
          or mail hard copy

 Manually types information


